03 SMARTEMIS

Buro — Rechnungslauf

Das Erstellen von Rechnungen oder Quittungen gehort fur Sie zur taglichen Routine.
Nichtsdestotrotz kann es aufgrund hoher Arbeitsbelastung vorkommen, dass Kunden die
Praxis gelegentlich ohne Rechnung oder Quittung verlassen.

Wenn in diesen Féllen keine Fakturierung

erfolgt, erscheinen diese offenen Posten nicht tmtrmel '
im Mahnwesen, da sie nicht als Forderungen e s ’

D o Text gespeicherten Driacker grorkeren und stattdessen den ausgevidfiten Druckss verwenden

erfasst, sondern lediglich als un-fakturierte Kunde(n)
Besuche im System hinterlegt werden. st 678 s [

Es hat sich daher bewéahrt, regelImaRlig einen
Rechnungslauf  fur alle im  System oo
hinterlegten Besuche durchzufiihren. LG

Hierflr eignet sich eine Aufgabenserie, in der

beispielsweise quartalsweise BINE o o e = oo st s
Erinnerung fir die verantwortliche Person Uil

generiert wird.

Datum der Rechrungen: | 10.01.2025

A Rechnungen bei KLndien Mk Lastschr¥t sutomatich as bezahit mi Lastscheft buchen

Im Rechnungsdruck selektieren Sie bitte ,alle e
Kunden® — Behandlungen ,Alle” und wahlen || [ | s

,Vorschau“. Nun erhalten Sie eine Liste all der
nicht fakturierten Besuche.

Sollten Sie bei der Durchsicht un-fakturierter Besuche auf langer zurtickliegende
Behandlungen stoRen und lhren Kunden nicht unvorbereitet mit einer Rechnung konfrontieren
wollen, kann es hilfreich sein, die Telefonnummer oder den Kunden-Hinweis direkt in der
Vorschau anzuzeigen.

Um diese Ansicht anzupassen, navigieren Sie zu Programmeinstellungen > Funktionalitat.
Aktivieren Sie dort unter Karten/Register/Dialoge die Option "Vorschau Rechnungen”.
AnschlieRend wahlen Sie rechts davon "Kunde/Kunden" aus und markieren alle Spalten, die
Sie in der Vorschau einsehen mdchten.

Vorschau Rechnungen ?2 O X

Ermittelte Rechnungen

[ rane R e cinungsbetiog | Gesizofene osen |

[J 10, Varrelmann, Fridoin, Bernau, Telefon: 0 33 38/35 78, Herr Varrelmann / 24.05.2024 Praxis 739,51 EUR 0,00 EUR

[ 13, Rosenbaum, Alexander, Ludwigsburg, Telefon: 0 71 41/54 58 / 09.05.2024 Praxis 1.252,21 EUR 195,39 EUR

() 16, Lohmann, Anne-Marie, hbenbiiren-Dérenthe, Telefon: 0 54 51/77 33 55, Frau Lohmann / 21.02.2024 Praxis 1.403,43 EUR 119,95 EUR

[ 18, Teichmann, Bettina, Jiiterbog, Telefon: 0 33 72/12 49 78, Frau Teichmann / 19.02.2024 Praxis 83,69 EUR 0,00 EUR

@ 1, Muster, Marius, Hannover, Telefon: 05 11/33 10 33, Zu Hause, VIP-Kunde / 12.04.2023 Praxis 3.587,32 EUR 545,92 EUR

[J 20, Backmann, Affred, Cappeln, Telefon: 0 44 78/8 10, Herr Bockmann / 10.11.2021 Praxis 177,82 EUR 0,00 EUR

[] 2, Abasi, Walter, Osnabruck, Telefon: 05 41/66 99 00, Herr Abasi / 27.02.2025 Praxis 131,38 EUR 548,57 EUR

[ 3, muller, Henriette, Lahn, Telefon: 0 59 64/4 55, Frau Miller / 01.02.2023 Praxis 1.716,32 EUR 0,00 EUR

@ &, Stegemann, Erwin, Jever, Telefon: 0 44 61/3 50, Rechnungen nur monatlich!!! / 09.03.2023 Praxis 743,26 EUR 260,55 EUR.

() 7, Hammer, Siginde, Hohenfels, Telefon: 0 94 72/3 24 75, Frau Hammer / 14.01.2025 Praxis 1.411,83 EUR 0,00 EUR

D 8, Nussbaum, Walter, Freising, Telefon: 0 81 61/82 18 94 / 01.04.2023 Praxis 424,91 EUR 0,00 EUR

- 9, Miller, Christian, Horstel-Riesenbeck, Telefon: +49 5 13 69 71 04 55, Spricht nur Englisch / 01.02.2024 Praxis 748,54 EUR 0,00 EUR
Summen; 12.420,22 EUR 1.670,38 EUR |+
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