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1. Tastaturbedienung statt Maus 

 
Die generelle Windows-Tastatur-Bedienung ist auch im Vetera möglich. So sparen Sie täglich 
viele Klicks. Halten Sie bitte einmal die ALT-Taste fest und achten Sie auf die Menüs in Vetera. 
Sie werden die unterstrichenen Buchstaben in den Menüzeilen und Untermenüs 
entdecken. 
 
Um diese Menüs nun mit der Tastatur anzusteuern, halten Sie die ALT-Taste fest und suchen 
den nächsten, unterstrichen Buchstaben 
 
Bei Programm das „P“ – bei Besuche das „B“ – Extras das „E“ usw.  
 
Auch in den dann weiter aufklappenden Untermenüs finden Sie diese Buchstaben. Beim 
Navigieren halten Sie bitte die ALT-Taste auf Ihrer Tastatur weiter fest und nutzen die 
jeweiligen Buchstaben Ihrer Tastatur.  
 
Um also schneller in die Artikelverwaltung zu gelangen ist die  
 
Tastatur-Kombination: ALT-P-S-A 
 
 
 
 .  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Online-Gesprächstermin direkt mit dem Smartemis IT-Team vereinbaren 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://outlook.office365.com/book/ITSprechstunde@smartemis.com/
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